Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach

Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

administrator ds. obstugi technicznej SPR w Centrum Powiadamiania Ratunkowego

1-etat

w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Miejsce wykonywania pracy:

Katowice

Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach
ul. Jagiellonska 25

40 - 032 Katowice

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

nadawanie uprawnien uzytkownikom do systemow teleinformatycznych wspomagajacych prace operatoréw oraz innych uzytkownikow;
zapewnianie sprawnos$ci technicznej i utrzymywanie ciggtosci pracy sprzetu informatycznego, w szczegdinosci sprzetu przypisanego do systemoéw
dziedzinowych ST CPR i SWD PRM,;

nadzorowanie prawidtowego dziatania systeméw wspomagajacych prace operatoréw;

administrowanie i nadzorowanie bezpieczefistwa sieci teleinformatycznej;

testowanie i wdrazanie aplikacji oraz innych systeméw informatycznych na potrzeby ST CPR i SWD PRM;

szkolenie operatorow w zakresie prawidtowej obstugi ST CPR;

tworzenie oraz aktualizowanie procedur i dokumentacji niezbednych do zapewnienia ciagtosci dziatania ST CPR;

wspoidziatanie z Oddziatem ds. Teleinformatyki Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz Administratorami SWD PRM w celu przeprowadzenia czynnosci
instalacji, konserwacji, modyfikacji oraz utrzymania sprzetu teleinformatycznego zainstalowanego Centrum Powiadamiania Ratunkowego;
wspodtdziatanie z Lokalnym Administratorem Bezpieczenstwa Informacji Centrum Powiadamiania Ratunkowego;

o przeprowadzanie inwentaryzacji sprzetu.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
o Praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera (z monitorem ekranowym powyzej 4 godzin dziennie) oraz innych urzadzen biurowych;
Praca w siedzibie Urzedu;
Praca w terenie (szkolenia, wsparcie Administratoréw SWD PRM);
Oswietlenie z przewaga sztucznego oraz dzienne;
Pomieszczenia przystosowane dla 0séb niepetnosprawnych;

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

niezbedne:

wyksztatcenie: co najmniej $rednie;

znajomo$¢ na poziomie administracyjnym systemu operacyjnego Microsoft Windows 7;
znajomos$¢ konfiguracii i zarzadzania sieciami komputerowymi LAN i WAN;
znajomo$¢ obstugi pakietu Microsoft Office;

umiejetnos$¢ diagnostyki i konserwacji sprzetu komputerowego;
umiejetnos¢ obstugi urzadzen sieciowych;

dyspozycyjnosg,

zdolno$¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos$¢ organizacji pracy;

terminowo$¢, rzetelnos¢;

samodzielnos¢;

wymagania dodatkowe

wyksztatcenie: wyzsze informatyczne lub telekomunikacyjne;

przeszkolenie z sieci teleinformatycznej, faczno$ci radiowej;

znajomo$¢ ustawy o systemie powiadamiania ratunkowego;

znajomos$¢ rozporzadzenia MAIC w sprawie organizacji i funkcjonowania centréw powiadamiania ratunkowego;
znajomos$¢ ustawy o Panstwowym Ratownictwie Medycznym, Policja, Straz Pozarna;

Znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajacym korzystanie z dokumentacji technicznej;

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:
® zyciorys i list motywacyjny,
® kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

® oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacii,

® kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
® kopie dokumentéw potwierdzajace przeszkolenie z sieci teleinformatycznej, tacznosci radiowej;

® oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,
® oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych.

Miejsce sktadania dokumentéw:
Slaski Urzad Wojewddzki, Biuro Obstugi Klienta, ul. Jagiellorska 25, 40-032 Katowice, pokéj 161, parter (z dopiskiem ,oferta pracy administrator ds. obstugi technicznej

SPR)

Termin sktadania dokumentdow do: 17 listopada 2017 r. (decyduje data stempla pocztowego/ osobistego dostarczenia oferty do urzedu)

Dodatkowe informacje:

Planowany termin zatrudnienia: grudzien 2017r;

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze: 2 467 zt — 2 865 zt (brutto);

Stanowisko zaliczane jest do grupy stanowisk spoza korpusu stuzby cywilnej;

Informacja o zakwalifikowaniu kandydatéw do kolejnego etapu naboru oraz o metodach i technikach stosowanych na danym etapie bedzie przekazywana
kandydatom przez pracownikéw Centrum Powiadamiania Ratunkowego droga telefoniczna lub — w razie niemoznosci skontaktowania sie¢ w ten sposéb — drogg,
elektroniczng (e — mail).

Oferty mozna odebrac w terminie 3 miesigcy od daty zakoriczenia naboru. Po tym terminie dokumenty zostang zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerami telefonow: 32 20 77 478 lub 467
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