SLASKI ODDZIAL STRAZY GRANICZNEJ W RACIBORZU

Komendant Slaskiego Oddziatu Strazy Granicznej
poszukuje kandydata na stanowisko
starszego ksiegowego Sekcji Ksiegowosci i Rozliczen Pionu Gléwnego Ksiegowego
Slaskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Raciborzu

Liczba lub wymiar etatu: 1

W miesigcu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych w urzgdzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Miejsce wykonywania pracy: ul. Dgbrowskiego 2, 47 — 400 Racibdrz

Glowne obowiazki:

— ksiegowanie rozrachunkéow z tytulu naleznosci i zobowigzan od dostaw towaré6w i ustug za pomoca
specjalistycznego programu finansowo — ksiggowego;

— sprawdzanie dowodéw ksiegowych wraz z zatgcznikami pod wzgledem formalno — rachunkowym;

— prowadzenie ewidencji podatku od towardow i ustug VAT w rejestrze zakupow i sprzedazy VAT oraz naliczanie
podatku i sporzadzanie deklaracji;

— rejestrowanie i sprawdzanie wystawionych przez komorki organizacyjne faktur VAT, faktur korygujacych VAT lub
rachunkow ze sprzedazy.

Warunki pracy:

— warunki dotyczgce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan: praca administracyjno - biurowa;

— miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy: narzedzia i materiaty pracy: komputer, urzadzenia
biurowe;

— mozliwo$¢ poruszania si¢ po budynku: brak wind, zachowana odpowiednia szeroko$§¢ drzwi.

Wyksztalcenie: $rednie o profilu ekonomicznym

Wymagania niezbedne:

— znajomos$¢ przepiséw finansowych, a w szczegodlnosci ustawy i rozporzadzen o podatku od towarow i ustug, ustawy
o finansach publicznych oraz o rachunkowosci;

— posiadanie do 1 roku doswiadczenia zawodowego w obszarze rachunkowosci;

— posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa osobowego lub pozytywne zakonczenie procedur sprawdzajacych
zakonczonych wydaniem pos$wiadczenia bezpieczenstwa osobowego, uprawniajacego do dostepu do informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,,POUFNE”.

Wymagania dodatkowe:
— umiejetnos¢ obstugi ksiegowego programu komputerowego;
— posiadanie do 1 roku doswiadczenia w obszarze dziatalno$ci finansowej jednostek budzetowych.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spelnianie wymogéw formalnych:

1. zyciorys i list motywacyjny;

2. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji;

3. oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petlni praw publicznych;

4. os$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestgpstwo lub umysine
przestgpstwo skarbowe;

5. kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego;

6. kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;

kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

~

8. kopia po$wiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostgpu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula "POUFNE" lub o$§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postgpowania sprawdzajacego
zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2016. 1167 tekst jednolity
wraz z pozn. zm.).



Inne dokumenty:

1.

wmn

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ - w przypadku kandydatow, ktérzy zamierzaja
skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatow;
kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

kopie $wiadectw pracy;

kopie zaswiadczen o ukonczeniu kurséw uzupetniajacych.

Dokumenty nalezy sklada¢ osobiScie /lub przesyla¢/ od dnia:
22 listopada 2017 r. do dnia 5 grudnia 2017 r.
pod adresem:
Slaski Oddzial Strazy Granicznej
Wydzial Kadr i Szkolenia
ul. Dabrowskiego 2
47-400 Raciborz

Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie nie bgda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).

Tylko kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Proponowane wynagrodzenie brutto: minimum 2180,00 zt.

Mile widziana osoba o orzeczonym stopniu niepetnosprawnosci.

Oswiadczenia wskazane w ,,wymaganych dokumentach i o§wiadczeniach” nalezy uwiarygodni¢ wtasnor¢cznym podpisem.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (32) 414-41-39 oraz (32) 414-43-88.

Slgski Oddziat Strazy Granicznej w Raciborzu jest pracodawcq réwnych szans i wszystkie aplikacje sq rozpatrywane z réwng uwagq
bez wzgledu na pleé, wiek, niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwigzkowq, pochodzenie

etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniong.



