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REGULAMIN W SPRAWIE WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA
JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ ZWANYCH ,,DOFINANSOWANIEM”
OBOWIAZUJACY W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY
W RACIBORZU

PODSTAWA PRAWNA

Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej przez osobe bezrobotna udzielane sa na

podstawie:

e Art. 46 ustl pkt.2 wustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy,

e Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,

e Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 215 z 07.07.2022,
str. 3), 1 s3 udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia do dnia 30.06.2024 r.

e Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023) od dnia 01.07.2024 r.

e Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

e Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej,

e Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow,

e niniejszego regulaminu.



ROZDZIAL 1 )
WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODIJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ (DOFINANSOWANIA)

§1
1. Starosta ze $rodkéw Funduszu Pracy oraz innych §rodkéw publicznych moze przyznad:
a) bezrobotnemu,
b) poszukujgcemu pracy, o ktorym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy - opiekunowi,
c) absolwentowi centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym zwanemu dalej ,,absolwentem CIS” ,
d) absolwentowi klubu integracji spotecznej o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym zwanemu dalej ,,absolwentem KIS,
jednorazowo srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej zwanych dofinansowaniem,
w tym polegajaca na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi
lub polegajacej na §wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, w tym
na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalno$ci, w wysokos$ci okreslonej w umowie, nie wyiszej jednak niz 6-krotnej wysokesci
przecietnego wynagrodzenia,
e) wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt. d jest przyjmowana na
dzien zawarcia umowy z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem.
Przez przecigtne wynagrodzenie rozumie si¢ przecigtne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa GUS
w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie
art. 20 pkt. 2 ustawy z 17.12.1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych,
f) nie mniej jednak bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun sam okresla
kwote wnioskowanego dofinansowania, po uprzednim dokonaniu szczegotowej analizy
wszystkich kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,
g) dofinansowanie, o ktorym mowa w ust.1 przyznaje z upowaznienia Starosty Raciborskiego
— Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Raciborzu,
h) przyznanie dofinansowania nast¢puje na podstawie umowy cywilnoprawnej,
1) do zawarcia umowy z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem
wymagana jest zgoda wspdimatzonka wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspolnocie
majatkowej wyrazona na pismie.
2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajacy podjac¢ dziatalnosé
gospodarcza moze ztozy¢ do starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub
pobytu, albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci, wniosek o dofinansowanie,
w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem tej dzialalnosci.

3. O dofinansowanie moze ubiega¢ si¢ bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, ktory
spetnia nast¢pujace warunki:

1/ w okresie 12 m-cy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowil, bez uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie,



C) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie,

2/ nie otrzymat bezzwrotnych srodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw
publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie
do spotdzielni socjalnej,
3/ nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
ztozyl oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajagcym
w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku,
4/ ztozyl oswiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpocze¢cia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
5/ ztozyt o$wiadczenie o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za
przestepstw0 przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks Karny,
6/ zobowigzal si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia
jej rozpoczecia Oraz niezawieszania jej wykonywania lgcznie przez okres dluzszy niz
6 miesiecy,
7) spetnia warunki o ktorych mowa:
a) w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 215 z 07.07.2022,
str. 3) — dot. wnioskow ztozonych do dnia 30.06.2024 r.
b) w Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 2023/2831 z 15.12.2023) — dot. wnioskow ztozonych od dnia 01.07.2024 r.
8/ nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkoéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,
9/ zakonczyt prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19,
w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krotszym niz 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie i1 o$wiadczy, ze symbol
1 przedmiot planowanej dzialalnosci gospodarczej wedlug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) na poziomie podklasy jest inny od dzialalnosci zakonczone;.
4. O dofinansowanie moze si¢ ubiegac, opiekun ktory:
1/ spetnia tacznie warunki, o ktorych mowa w §1 ust. 3 pkt. 2, 4-8 oraz ztozy kompletny
1 prawidlowo sporzadzony wniosek a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,
2/ w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat
z wilasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studidow podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych.
5. Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy
absolwent CIS lub absolwent KIS spetniajg warunki o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt. 2-8 lub
§1 ust. 3 pkt. 2, 4-9.

6. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajacy si¢ 0 dofinansowanie
sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy wniosek w szczegolnosci okreslajacy:

a) imig¢ i nazwisko,

b) adres miejsca zamieszkania,

¢) numer PESEL, jezeli zostat nadany,

d) kwote wnioskowanego dofinansowania,

e) symbol i przedmiot planowanej dziatalnos$ci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalno$ci (PKD) na poziomie podklasy,

f) kalkulacje kosztow, zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci, oraz zrodta ich finansowania,



g) szczegotowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towardéw i ustug, w szczegolnosci na zakup $srodkoéw trwatych,
urzadzen, maszyn, materialow, towarow, ustug i materialow reklamowych, na pozyskanie
lokalu, pokrycie kosztoéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej. Urzad ma prawo dokona¢ zmian w porozumieniu z bezrobotnym,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem w przedstawionej przez niego
specyfikacji wydatkow,

h) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

1) podpis,

j) Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun do wniosku o dofinansowanie
dotacza dodatkowo =zaswiadczenia lub o$wiadczenie 1 informacje, o ktérych mowa
w §2 ust.7 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia
14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie beda przyznawane na:

zakup udzialéw lub akceji w spotkach,

optaty administracyjne, optaty eksploatacyjne, sktadki ZUS,

zakup nieruchomosci,

wydatki zwigzane z kosztami budowy,

zakup kasy fiskalnej,

zakup $rodkow transportu,

zakup (odsprzedaz) urzadzen, materialow, towarow handlowych od wspotmalzonka

whnioskodawcy,

zakup w ramach umowy leasingu, kredytu lub pozyczki,

pokrycie kosztow szkolen, kursow wnioskodawcy,

pokrycie kosztow zwigzanych z transportem oraz kosztow przesyiki,

przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu.
Przez przejecie rozumie si¢ sytuacjg, w ktorej nastapi jednoczesne odkupienie Srodkow
trwalych 1 obrotowych od podmiotu, ktory wczesniej prowadzit dziatalno§¢ w tym samym
miejscu o tym samym profilu.

Srodki nie beda przyznawane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
opiekunowi obciazonemu zajeciami sadowymi lub wobec ktérego toczy si¢ postepowanie
egzekucyjne.

7. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku,
gdy bezrobotny:
1/ w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmoéwit, bez uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktdrym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udzialu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa
w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w wyzej wymienionej ustawie,

2/ spetnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 2-8, lub §1 ust. 3 pkt. 2, 4-9 oraz
ztozyl kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek , a starosta dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.



8. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy
opiekun:

1/ speia tacznie warunki, o ktéorych mowa w §1 ust. 3 pkt. 2, 4-8 oraz zlozy kompletny
1 prawidlowo sporzadzony wniosek a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

2/ w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat
z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych.

9. Do wniosku o dofinansowanie (przyznanie jednorazowych S$rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
zobowigzany jest dotaczyc¢:

- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis.

ROZDZIAL 11
ZASADY ROZPATRYWANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

§2
1. Wnioski o dofinansowanie rozpatrywane sa W terminie 30 dni od dnia ich ztozenia.
W zalezno$ci od posiadanych $rodkoéw przeznaczonych na ten cel wnioski mogag by¢
przyjmowane w procedurze ciggltej lub w wyznaczonych okreslonych terminach sktadania
wnioskow.

2. Wnioski oceniane sg dwuetapowo: formalnie 1 merytorycznie.

Celem oceny formalnej jest stwierdzenie czy wnioskodawca spetnia warunki do ubiegania si¢
0 dofinansowanie, czy wniosek jest kompletny i prawidlowo sporzadzony oraz zbadanie
wiarygodno$ci zlozonych dokumentow 1 przedstawionych informacji. W przypadku
wystapienia uchybien wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia wniosku lub usuni¢cia
wskazanych brakow formalnych. W przypadku nie uzupelnienia wniosku we wskazanym
terminie, wniosek zostanie odrzucony.

Upowaznieni przez Dyrektora pracownicy PUP mogg dokona¢ kontroli wstgpnej w miejscu,
w ktérym ma by¢ prowadzona dzialalno$¢ gospodarcza, przed przyznaniem bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi dofinansowania.

3. Oceny merytorycznej wnioskdw dokonuje Komisja powotana Zarzadzeniem Dyrektora
PUP. Komisja oceniajgc 1 opiniujac wnioski kieruje si¢ kryteriami i punktacja, ktore stanowia
zalacznik do niniejszego regulaminu.

4. Ostateczna decyzja 0 przyznaniu dofinansowania nalezy do Starosty z upowaznienia
ktorego dziata Dyrektor PUP w Raciborzu.

5. Urzad Pracy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy o dofinansowanie
(przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej) w przypadku
wprowadzenia ograniczen wydatkow Funduszu Pracy.

6. Urzad Pracy nie ponosi odpowiedzialno$ci za koszty poniesione przez wnioskodawce
w przypadku nie zawarcia umowy.



7. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Raciborzu moze:

a) zaakceptowa¢ dofinansowanie w kwocie i na warunkach zgloszonych przez
wnioskodawce,

b) zaakceptowac dofinansowanie w innej kwocie lub na innych warunkach niz we wniosku,

¢) odroczy¢ decyzje do czasu uzyskania dodatkowych informacji,

d) odrzuci¢ wniosek o dofinansowanie (przyznanie jednorazowo s$rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej).

8. Wnioski wymagajace uzupetnienia w zakresie wynikajagcym z Rozporzadzenia, uzupelnia
sie¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania starosty.

9. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglgdnienia wniosku 0 dofinansowanie, starosta
powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej
w postaci papierowej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych
niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow. W przypadku nieuwzglednienia wniosku
Starosta podaje przyczyng odmowy.

Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna si¢ od daty jego skompletowania
z uwzglednieniem dokumentéw uzupetniajacych, wskazanych przez Urzad jako niezbgdne
do jego rozpatrzenia.

Od negatywnego stanowiska Starosty nie przystuguje odwolanie.

ROZDZIAL 111
FORMA ZABEZPIECZENIA

§3
1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkow to:
a) poreczenie,
b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
c) gwarancja bankowa,
d) zastaw na prawach lub rzeczach,
e) blokada $rodkoéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
f) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,

2. Preferowang przez PUP w Raciborzu formg zabezpieczenia zwrotu otrzymanego
dofinansowania jest poreczenie cywilne udzielone przez dwoch poreczycieli z ktorych kazdy
posiada dochody w wysokosci nie nizszej niz 4.500 z}. brutto:

a) poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna:

- uzyskujaca dochody ze stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadtos$ci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 2 lata) od dnia
ztozenia wniosku przez bezrobotnego,

- osoba uzyskujaca dochody z tytulu emerytury lub renty statej,
- osoba prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg.

b) poreczycielem nie moze by¢:

- o0soba wobec ktorej sa ustanowione zajgcia sagdowe lub administracyjne,

- osoba znajdujaca si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

- wspotmatzonek/ka wnioskodawcy jezeli nie jest ustalona rozdzielno$¢ majatkowa,
~ 0s0ba, ktora jest juz porgczycielem z tytulu innych uméw porgczenia,

- osoba uzyskujgca dochody zza granicy.

d) ostateczng decyzje w sprawie liczby porgezycieli podejmuje Dyrektor PUP
uwzgledniajagc  kwote wnioskowanego dofinansowania oraz uzyskiwane przez
poreczycieli wynagrodzenie lub dochody.



3. W przypadku innych zabezpieczen suma wynikajaca z zabezpieczen musi zapewnic
ewentualny zwrot przyznanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi.

W sytuacji, gdy zaproponowana przez osob¢ wnioskujaca forma zabezpieczenia nie pozwoli
na ewentualne dochodzenie zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z naleznymi
odsetkami PUP zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy
zabezpieczenia przez wnioskodawce na inna.

4. Dokumenty jakie wnioskodawca powinien dotaczy¢ do wniosku przy proponowanej formie
zabezpieczenia:

Poreczenie z prawa cywilnego:

W przypadku porgczenia, porgczyciel przedktada o§wiadczenie o uzyskiwanych dochodach
ze wskazaniem zrdodta 1 kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysoko$ci miesi¢cznej sptaty zadluzenia, podajac jednoczes$nie imi¢, nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe¢ i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢. Porgczyciel potwierdza whasnorgcznym podpisem, pod rygorem
odpowiedzialnosci przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.— kodeks
karny, prawdziwo$¢ informacji zawartych w o§wiadczeniu, o ktérym mowa powyzej.
Blokada $rodkéw na rachunku bankowym — dokument z banku zawierajacy informacje
o aktualnym stanie $rodkow finansowych na rachunku lokaty wiasnej. Blokada $rodkow
powinna by¢ ustanowiona na okres minimum 24 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy na kwote
wnioskowang powigkszong o 20% na ewentualne odsetki ustawowe.

Gwarancja bankowa — pismo z banku o mozliwosci udzielenia gwarancji.

Gwarancja powinna by¢ ustanowiona na okres minimum 24 miesigcy od dnia zawarcia
umowy na kwote¢ wnioskowang powigkszong o 20% na ewentualne odsetki ustawowe.

Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dluznika — o$wiadczenie o sytuacji
majatkowe;j.

Zabezpieczenie w postaci weksla z poreczeniem wekslowym (aval) - wszystkie dokumenty
jak w przypadku poreczenia cywilnego, a ponadto weksel wtasny in blanco wystawiony przez
wnioskodawce.

Zastaw na prawach lub rzeczach - wartos¢ praw lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu
bedzie przekracza¢ o 100% kwote przyznana, z uwzglednieniem spadku warto$ci przedmiotu
zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych
ich wartos$¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktéra Wnioskodawca dokona
na wilasny koszt. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez
Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacji
1 dokumentow dotyczacych praw lub rzeczy, ktére miatyby by¢ przedmiotem zastawu.

5. Ostateczna decyzja co do wyboru formy zabezpieczenia nalezy do Starosty
z upowaznienia ktorego dziata — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Raciborzu.

6. Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia umowy ponosi wnioskodawca.
7. W celu zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z naleznymi odsetkami

PUP uzaleznia wyptacenie dofinansowania od udokumentowania w wyznaczonym czasie
zabezpieczenia.



ROZDZIAL IV
UMOWA O DOFINANSOWANIE

§4

1. Przyznanie dofinansowania (jednorazowych $rodkow na podjecie  dziatalnosci
gospodarczej) dokonywane jest na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa
o0 dofinansowanie) zawartej na piSmie pod rygorem niewaznosci, a nie na podstawie decyzji
administracyjnej co oznacza, ze W przypadku odmowy przyznania dofinansowania na
podjecie dziatalno$ci bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
nie przystuguje odwolanie.

Jakakolwiek zmiana warunkow umowy wymaga rowniez formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Podpisanie umowy o dofinansowanie wymaga osobistego stawiennictwa bezrobotnego oraz
poreczycieli we wczesniej uzgodnionym terminie.

3. W szczegdlnych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ podpisania umowy
o dofinansowanie przez poregczycieli w obecnos$ci notariusza lub pracownika innego urzedu.

§5

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do:

1. Podjecia dzialalnos$ci gospodarczej w terminie okreSlonym w umowie (najpdzniej
w ciggu 1 miesigca od daty podpisania umowy),

2. Wydatkowania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie otrzymanego dofinansowania,

3. Zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie na poszczeg6lne towary 1 ustugi ujete w specyfikacji do ztozonego
wniosku w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej (za dzien
rozpoczecia  dziatalnodci gospodarczej uwaza si¢ date wskazang w Centralnej Ewidencji
I Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej):

a) Starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
uznaje za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w specyfikacji,
mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich
poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalno$ci prowadzonej przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano dofinansowanie,

b) dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna podlegaja zwrotowi w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej,

C) rozliczenie srodkéw odbywac si¢ bedzie w oparciu o rachunki i faktury:

- W rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od
towarow 1 ustug,

- rozliczenie zawiera informacje, czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi
KIS lub opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego,

d) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do zwrotu
réwnowartosci odliczonego lub zwroconego zgodnie z ustawag z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaréw i ustug podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towardow i ustug
w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:



- okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i1 ushug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nast¢pny okres rozliczeniowy,

- 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu,

e) Starosta moze przedluzy¢ termin zlozenia rozliczenia w przypadku, gdy za jego
przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

4. Zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania starosty, dofinansowania
wraz z odsetkami w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nie prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;

- do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sig: przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego oraz okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzqdce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku,
o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia5 lipca 2018 r. o zarzqdzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych ufatwieniach zwigzanych z sukcesjq
przedsiebiorstw,

- do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej,

C) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesi¢gcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub zawieszenia na okres dtuzszy niz 6 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze] w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;,
jednoczesnie w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogloszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwolaniu Bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze podjgé zatrudnienie Ilub zawiesié
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

d) ztozenia niezgodnego z prawda o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacji,

e) naruszenia innych warunkéw umowy.

§ 6

1. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesigcy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej i1 nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego
dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek.

2. Odstepstwa od postanowien Regulaminu moga mie¢ miejsce jedynie w szczegolnie
uzasadnionych indywidualnych przypadkach, za zgoda Starosty Raciborskiego w imieniu
ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Raciborzu i mogg dotyczy¢ wylacznie
zapisOw nie wynikajacych wprost z aktow prawnych cytowanych na wstepie niniejszego
Regulaminu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10.01.2024 r.



