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REGULAMIN W SPRAWIE WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA
JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ ZWANYCH ,,DOFINANSOWANIEM PODJECIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ”
OBOWIAZUJACY W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY
W RACIBORZU

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

e Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r.
w sprawie wnioskow 1 realizacji umow o dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci
gospodarczej oraz o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,

e Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art.107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),

e Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej,

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow,

e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

e Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,

e niniejszy regulamin.
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https://bip.pup-raciborz.pl/

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Starosta ze $rodkow Funduszu Pracy oraz innych srodkow publicznych moze przyznac:

1) bezrobotnemu,

2) absolwentowi centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym zwanemu dalej ,,absolwentem CIS”
lub absolwentowi klubu integracji spotecznej o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym zwanemu dalej ,,absolwentem KIS”,

3) poszukujacemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujagcemu innej pracy zarobkowej
opiekunowi osoby niepetnosprawne;j
jednorazowo Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dzialalnosci, zwane
dalej ,dofinansowaniem podjecia dziatalnosci gospodarczej”, w wysokosci okreslonej
w umowie, nie wyziszej jednak niz 6-krotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia obowigzujgcego
w dniu zawarcia umowy:

a) przez przecigtne wynagrodzenie rozumie si¢ przecigtne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa GUS
w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie
art. 20 pkt. 2 ustawy z 17.12.1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych,

b) niemniej jednak bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun sam okresla kwote
wnioskowanego dofinansowania, po uprzednim dokonaniu szczegotowej analizy wszystkich
kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

¢) dofinansowanie, o ktorym mowa w ust.1 przyznaje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Raciborzu, z upowaznienia Starosty Raciborskiego,

d) przyznanie dofinansowania nast¢puje na podstawie umowy cywilnoprawne;j,

e) do zawarcia umowy z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem
wymagana jest zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy pozostajagcego z nim we wspolnocie
majatkowej wyrazona na pismie.

2. O dofinansowanie moze ubiega¢ si¢ bezrobotny, ktory spetnia nastepujace warunki:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo skladania
falszywych zeznan lub o$wiadczen, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym
na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, za przestgpstwo skarbowe
na podstawie ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999 r .- Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni
czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywal dziatalnos$ci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej 1 nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

3) nie wykonuje za granica dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarcze;j,

4) nie skorzystal z bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarcze;,
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

5) nie skorzystal z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ktérej] mowa
w art. 187 ustawy,

6) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie przerwal z wlasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie,

7) nie zlozyt do innego Starosty wniosku o dofinansowanie podjgcia dziatalno$ci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;
za nieztozenie wniosku uznaje si¢ rowniez przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie
zostal ztozony, rozpoznany, a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta,

8) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej,
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9) zobowiagzuje si¢ do wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy,
10) spetnia warunki o ktérych mowa w Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).
3. O dofinansowanie moze si¢ ubiega¢ poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujacy
innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepetnosprawne;j, ktory:

1) spehia tacznie warunki, o ktérych mowa w §1 ust. 2 pkt. 1, 4-10,

2) nie wykonuje dzialalno$ci gospodarczej 1 nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.
5. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Starost¢ uwzgledniony w przypadku,
gdy absolwent CIS lub absolwent KIS spetniajg warunki o ktérych mowa w § 1 ust. 2
pkt. 1-5, 7-10.
6. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony, jezeli:
1) jest kompletny 1 prawidlowo sporzadzony,
2) zostaty dolaczone wymagane dokumenty,
3) wnioskodawca spetnia warunki okre§lone przez Starost¢ na podstawie art. 147 ust. 2
ustawy oraz warunki okreslone odpowiednio w art. 148 ustawy,
4) Starosta dysponuje §rodkami na jego sfinansowanie.

ROZDZIAL 11
SKEADANIE I ROZPATRY WANIE WNIOSKOW
§2

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujacy pracy niezatrudniony
i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepelnosprawnej ubiegajacy si¢
o dofinansowanie sktada w Powiatowym Urz¢dzie Pracy wniosek w  szczegdlnosSci
okreslajacy:
1) imi¢ (imiona) i nazwisko,
2) numer PESEL, a w przypadku jego braku — rodzaj, seri¢ i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢,
3) adres zamieszkania oraz adres do dorgczen,
4) adres do dorgczen elektronicznych, o ile posiada,
5) adres poczty elektronicznej 1 numer telefonu, o ile posiada,
6) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalnos$ci (PKD),
7) opis planowanej dzialalnosci, w tym informacje o niezbednych uprawnieniach,
pozwoleniach, licencjach lub o koncesjach,
8) adres statlego miejsca wykonywania planowanej dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku
dziatalnos$ci wykonywanej mobilnie — adres miejsca przechowywania zakupionych w ramach
dofinansowania sktadnikéw majatkowych,
9) opis lokalu, w ktérym bedzie wykonywana planowana dziatalno$¢ gospodarcza, chyba
ze dziatalno$¢ bedzie wykonywana mobilnie,
10) informacje o wyksztalceniu, ukonczonych szkoleniach, do$wiadczeniu zawodowym
lub o umiejetnosciach przydatnych do wykonywania planowanej dziatalnosci,
11) szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(miesigcznie) wraz z uzasadnieniem przyjetych zatozen,
12) szczegdlowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towaréow i uslug, w szczegdélnosci na zakup srodkéw trwatych,
urzadzen, maszyn, materiatow, towarow, materiatow reklamowych, wartosci niematerialnych
lub prawnych, na pozyskanie lub dostosowanie do planowanej dziatalnosci lokalu, ustug,
na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalno$ci gospodarczej. Urzad ma prawo dokona¢ zmian w porozumieniu z bezrobotnym,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem w przedstawionej przez niego
specyfikacji wydatkow,
13) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, wraz ze zrodtami
ich finansowania,
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14) kwote wnioskowanego dofinansowania,
15) informacje¢ o proponowanej formie lub o proponowanych formach zabezpieczenia
umowy,
16) podpis bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna,
17) bezrobotny do wniosku dotacza o$wiadczenia na dzien ztozenia wniosku o spelnianiu
warunkow, o ktorych mowa w §1 ust 2 regulaminu,
18) absolwent CIS lub absolwent KIS do wniosku dotacza o$wiadczenia na dzien ztozenia
wniosku, o ktorych mowa w §1 ust. 2 pkt. 1-51 7-10,
19) opiekun osoby niepetnosprawnej do wniosku dotacza os$wiadczenia na dzien zlozenia
wniosku, o ktorych mowa w §1 ust. 2 pkt. 1 1 4-10 oraz o$wiadczenie o niewykonywaniu
dziatalno$ci gospodarczej i o niepozostawaniu w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalno$ci gospodarcze;.
2. Do wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujacy innej pracy
zarobkowej opiekun osoby niepelnosprawnej zobowigzany jest dotgczyc¢:
- wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz o pomocy de minimis W rolnictwie
lub rybotowstwie, jakie wnioskodawca otrzymat w okresie, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2
rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.
107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 2023/2831 z 15.12.2023), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 2023/2831”, albo o§wiadczenie
o wielkos$ci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej
pomocy w tym okresie,
- informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postegpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 2 2025 r. poz. 468).
3. Niedopuszczalne jest jakieckolwiek modyfikowanie i usuwanie elementow wniosku
— dopuszcza si¢ wylacznie dodawanie stron lub wierszy wynikajace z objetosci tresci.
Dokumenty wystawione w jezyku obcym nie bgda brane pod uwage przy rozpatrywaniu
wniosku.

§3

1. Wnioski o dofinansowanie rozpatrywane s3 w terminie 30 dni od dnia ich ztozenia.

2. W zaleznosci od posiadanych srodkow przeznaczonych na ten cel wnioski moga by¢
przyjmowane w procedurze ciagltej lub w wyznaczonych okreslonych terminach sktadania
wnioskow.

3. Wnioski oceniane sg dwuetapowo: formalnie i merytorycznie.

Celem oceny formalnej jest stwierdzenie czy wnioskodawca spetnia warunki do ubiegania si¢
o dofinansowanie, czy wniosek jest kompletny 1 prawidlowo sporzadzony oraz zbadanie
wiarygodnosci ztozonych dokumentow 1 przedstawionych informacji. W przypadku
wystapienia uchybien wnioskodawca wzywany jest do uzupeknienia wniosku lub usunigcia
wskazanych brakéw formalnych. W przypadku nieuzupetnienia wniosku we wskazanym
terminie, wniosek zostanie odrzucony.

Upowaznieni przez Dyrektora pracownicy PUP moga dokona¢ kontroli wstgpnej w miejscu,
w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, przed przyznaniem bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi dofinansowania.

4. Oceny merytorycznej wnioskdw dokonuje Komisja powotana Zarzadzeniem Dyrektora
PUP. Komisja oceniajac 1 opiniujgc wnioski kieruje si¢ kryteriami 1 punktacja, ktore stanowig
zatacznik do niniejszego regulaminu:

1) w przypadku uzyskania w kryteriach oceny wnioskéw jednakowej liczby punktow przez
wiekszg liczbe wnioskodawcow pierwszenstwo w skierowaniu do udziatu w formach pomocy
zgodnie z art. 69 ustawy przystuguje:

a) bezrobotnym posiadajagcym Karte Duzej Rodziny, o ktorej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny,

b) bezrobotnym powyzej 50 roku zycia,

¢) bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych,

d) bezrobotnym niepelnosprawnym,
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e) dhlugotrwale bezrobotnym,
f) bezrobotnym i poszukujacym pracy, bedacym osobami do 30 roku zycia,
g) bezrobotnym samotnie wychowujacym co najmniej jedno dziecko.

2) w przypadku, gdy wigksza ilos¢ wnioskodawcow uzyska jednakowa liczbe punktéw oraz
spelnia przynajmniej jeden z warunkow zawartych w pkt. 1 decydujacy wpltyw na przyznanie
dofinansowania bedzie miat dtuzszy okres pozostawania w rejestrze osob bezrobotnych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Raciborzu.

5. Ostateczna decyzja o przyznaniu dofinansowania podj¢cia dzialalno$ci gospodarczej nalezy
do Starosty, z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor PUP w Raciborzu.
6. Urzad Pracy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy o dofinansowanie
podjecia dziatalno$ci gospodarczej w przypadku wprowadzenia ograniczen wydatkow
Funduszu Pracy.
7. Urzad Pracy nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione przez wnioskodawce
w przypadku niezawarcia umowy.
8. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Raciborzu moze:

1) zaakceptowa¢ dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej w kwocie
1 na warunkach zgtoszonych przez wnioskodawce,

2) zaakceptowa¢ dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej w innej kwocie
lub na innych warunkach niz we wniosku,

3) odroczy¢ decyzje do czasu uzyskania dodatkowych informacji,

4) odrzuci¢ wniosek o dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarcze;.

9. W razie stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub bledow rachunkowych
oraz innych oczywistych pomylek Starosta wzywa wnioskodawce do uzupehienia
lub poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

10. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie, Starosta
powiadamia osobe, ktora go zlozyla, w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia
kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne
odmowy.

Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna si¢ od daty jego skompletowania
z uwzglednieniem dokumentéw uzupehiajacych, wskazanych przez Urzad jako niezbedne
do jego rozpatrzenia.

Od negatywnego stanowiska Starosty nie przysluguje odwolanie.

ROZDZIAL 111
WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA
PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]J

4
. Wnioskowane $rodki moga zostaé przeznac§zone w szczegdlnosci na:
zakup maszyn, sprzetu, urzadzen, narz¢dzi, osprzetu zwigzanych z podejmowanag
dzialalnoéciag (maksymalna kwota dofinansowania przeznaczona na zakup telefonu
komoérkowego wynosi 1 500,00 zt),
e zakup laptopa, tabletu, sprzetu komputerowego (w tym monitora, klawiatury, myszki),
oprogramowania komputerowego,
e zakup materialow i1 surowcoéw niezbednych dla realizacji zaloZzonego przedsigwzigcia
lub I partii towardéw (nie wiecej niz 30% przyznanych srodkow),
e reklame — w tym strong internetowa (nie wiecej niz 10% przyznanych §rodkow),
e naktady na remont lokalu uzytkowego (nie wigcej niz 20% przyznanych srodkow),

@

® koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjgciem dziatalnosci,
w wysokosci nie wigkszej niz 10% przyznanych srodkow.
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2. Jednorazowe $rodki na podj¢cie dziatalno$ci gospodarczej nie beda przyznawane na:

e zakup udzialow lub akcji w spotkach,

e oplaty administracyjne, optaty eksploatacyjne, sktadki ZUS,

e zakup nieruchomosci,

e wydatki zwigzane z kosztami budowy,

e zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, kasotaksometru, terminala ptatniczego,

e dziatalno$¢ wytworcza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i1 hodowli
zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rodladowego,

e zakup samochodow, motoréw, skuteréw, rowerdow, hulajnég oraz innych S$rodkow
transportu (z wyltaczeniem transportu oséb taksowkami oraz szkoty nauki jazdy),

e dziatalno$¢ prowadzong w formie spotek cywilnych, osobowych oraz kapitalowych,

e zakup (odsprzedaz) urzadzen, materialéw, towarow handlowych od wspdimatzonka

wnioskodawcy 1 oséb krewnych w I stopniu linii prostej (matka, ojciec, syn, corka)

prowadzacych jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza lub bedacych wspdlnikami spotki

cywilnej,

zakup artykutéw alkoholowych i tytoniowych (w tym e-papieroséw),

zakup automatow do gier zreczno$ciowych,

zakup w ramach umowy leasingu, kredytu lub pozyczki,

zakup zegarkéw inteligentnych tzw. smartwatch,

zakup ekspresu do kawy, z wylaczeniem dziatalno$ci gastronomicznej,

pokrycie kosztow szkolen, kursow wnioskodawcy,

pokrycie kosztow zwigzanych z transportem oraz kosztow przesyiki,

wyposazenie stanowiska pracy oséb trzecich,

przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu.

Przez przejecie rozumie si¢ sytuacje, w ktorej nastapi jednoczesne odkupienie srodkow

trwalych 1 obrotowych od podmiotu, ktory wczesniej prowadzit dzialalnos¢ w tym samym

miejscu o tym samym profilu.

3. Wskazana w ust. 2 lista wylaczen z dotacji nie jest zamknigta. Majac na uwadze racjonalne

1 oszczedne wykorzystanie srodkéw publicznych, urzad w ramach poszczegdlnych wnioskow

moze wyltaczy¢ inne wnioskowane wydatki niemieszczace si¢ w powyzszym zestawieniu

lub ograniczy¢ kwoty na poszczeg6dlne wydatki.

ROZDZIAL 1V
FORMY ZABEZPIECZENIA

§5

1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia dofinansowania:

1) poreczenie,

2) weksel in blanco,

3) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

4) gwarancja bankowa,

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

6) blokada $rodkoéw zgromadzonych na rachunku platniczym,

7) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji jest konieczne
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.
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2. Dokumenty jakie wnioskodawca powinien dotaczy¢ do wniosku przy proponowanej formie
zabezpieczenia:
1) poreczenie cywilne udzielone przez dwéch poreczycieli (osoby fizyczne), z ktorych
kazdy posiada dochody w wysokosci nie nizszej niz 5.000,00 zi. brutto:

a) poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna:
- uzyskujaca dochody ze stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji
lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony,
- osoba uzyskujaca dochody z tytutu emerytury lub renty stalej,
- osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

b) poreczycielem nie moze by¢:
- osoba wobec ktérej sg ustanowione zajecia sagdowe lub administracyjne,
- osoba znajdujaca si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,
- wspotmatzonek wnioskodawcy jezeli nie jest ustalona rozdzielno$¢ majatkowa,
- osoba, ktora jest juz poreczycielem z tytutu innych umoéw porgczenia,
- osoba uzyskujgca dochody zza granicy.
Poreczyciel przedktada o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrddia
1 kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesigcznej sptaty zadluzenia, podajac jednocze$nie imie¢, nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe¢ i numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc¢.
Poreczyciel potwierdza wlasnorecznym podpisem, prawdziwos¢ informacji zawartych
w oswiadczeniu, o ktorym mowa powyzej skladajac jednocze$nie o§wiadczenie o tresci:
wJestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zloZenie falszywego oswiadczenia”,

2) poreczenie cywilne udzielone przez dwie osoby prawne:
- w przypadku poreczenia osoby prawnej poreczyciel przedktada zgod¢ na udzielenie
porgczenia  sktadajac  jednoczesnie o$wiadczenie o treSci: ,Jestem Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za zloZenie falszywego oswiadczenia”.

Ostateczng decyzje w sprawie liczby porgczycieli podejmuje Dyrektor PUP uwzgledniajac
kwote wnioskowanego dofinansowania oraz uzyskiwane przez porgczycieli wynagrodzenie
lub dochody.

W przypadku innych zabezpieczen suma wynikajagca z zabezpieczen musi zapewnic
ewentualny zwrot przyznanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi.

W sytuacji, gdy zaproponowana przez osobg¢ wnioskujaca forma zabezpieczenia nie pozwoli
na ewentualne dochodzenie zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z naleznymi
odsetkami PUP zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy
zabezpieczenia przez wnioskodawce na inng.

3) weksel in blanco — w przypadku zabezpieczenia w postaci weksla in blanco
konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia wymienionego w ust. 1
pkt. 11 3-6,

4) blokada Srodkéw na rachunku platniczym - dokument z banku zawierajacy
informacje o aktualnym stanie $rodkéw finansowych na rachunku ptatniczym. Blokada
srodkdw powinna by¢ ustanowiona na okres minimum 5 lat od dnia zawarcia umowy
na kwote wnioskowang powiekszong o 20% na ewentualne odsetki ustawowe,

5) gwarancja bankowa — pismo z banku o mozliwos$ci udzielenia gwarancji,

Gwarancja powinna by¢ ustanowiona na okres minimum 5 lat od dnia zawarcia umowy
na kwote wnioskowang powiekszong o 20% na ewentualne odsetki ustawowe,

6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika — o§wiadczenie o sytuacji
majatkowej (w przypadku aktu notarialnego konieczne jest ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia wymienionego w ust. 1 pkt. 11 3-6,

7) zabezpieczenie w postaci weksla z poreczeniem wekslowym (aval) - weksel wlasny
in blanco wystawiony przez wnioskodawce oraz wszystkie dokumenty jak w przypadku
poreczenia cywilnego dot. jednego poregczyciela,
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8) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach - warto$¢ praw lub rzeczy bedacych
przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ o 100% kwotg przyznang, z uwzglednieniem
spadku warto$ci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia.
W przypadku rzeczy ruchomych ich warto$¢ liczona bedzie na podstawie wyceny
rzeczoznawcy, ktoérag wnioskodawca dokona na wtasny koszt.

W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu
uzalezniona begdzie od przedstawionych przez wnioskodawce informacji 1 dokumentow
dotyczacych praw lub rzeczy, ktére miatyby by¢ przedmiotem zastawu.

3. Ostateczna decyzja co do wyboru formy zabezpieczenia nalezy do Starosty,
z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Raciborzu.

4. Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia umowy ponosi wnioskodaweca.

5. W celu zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z naleznymi odsetkami
PUP uzaleznia wyptacenie dofinansowania od udokumentowania w wyznaczonym czasie
zabezpieczenia.

6. Jezeli bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Iub opiekunowi do dnia
spelnienia warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesigcy nie bedzie przystugiwalo prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, Starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna moze wyrazi¢ zgod¢ na zmniejszenie warto$ci zabezpieczenia
ustanowionego do umowy o dofinansowanie albo moze przyja¢ nowe zabezpieczenie w celu
zabezpieczenia zwrotu rownowartosci podatku od towarow 1 ustug zwalniajac jednoczesnie
dotychczasowe zabezpieczenie umowy.

ROZDZIAL V
UMOWA O DOFINANSOWANIE
PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§6
1. Przyznanie dofinansowania podj¢cia dzialalnosci gospodarczej dokonywane jest
na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa o dofinansowanie) zawartej na pisSmie pod
rygorem niewaznosci, a nie na podstawie decyzji administracyjnej co oznacza,
ze w przypadku odmowy przyznania dofinansowania na podjecie dziatalno$ci bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Iub poszukujacemu pracy niezatrudnionemu
1 niewykonujagcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepelnosprawnej
nie przystuguje odwolanie.
Jakakolwiek zmiana warunkow umowy wymaga rowniez formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Podpisanie umowy o dofinansowanie wymaga osobistego stawiennictwa bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS 1lub poszukujacego pracy niezatrudnionego
1 niewykonujagcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawne;j
oraz poreczycieli we wczesniej uzgodnionym terminie.
3. W szczegblnych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$s¢ podpisania umowy
o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej przez porgczycieli w obecnosci
notariusza lub pracownika innego urzedu.
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§7

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Iub poszukujacy pracy niezatrudniony
1 niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepetnosprawnej zobowigzany jest
do:

1. Rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia otrzymania §rodkow,
2. Wykonywania dzialalnoS$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy,

3. Niezawieszania wykonywania dzialalno$ci gospodarczej lacznie na okres dluzszy niz

6 miesigcy,

4. Niepodejmowania zatrudnienia w okresie o ktérym mowa w ust. 2,

5. Rozliczenia otrzymanych $rodkéw w terminie 2 miesi¢cy od dnia rozpoczgcia dziatalnosci
gospodarczej (za dzien rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej uwaza si¢ date wskazang
w Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnos$ci Gospodarczej):

1) rozliczenie otrzymanych srodkow jest dokonywane na podstawie zestawienia wydatkow
na poszczegolne towary i ustugi ujete w specyfikacji do ztozonego wniosku, sporzadzonych
na podstawie oplaconych faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych,
z wyszczegblnieniem cen brutto, kwot podatku od towaréw 1 ustug oraz cen netto.
Rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do dnia
zlozenia rozliczenia,

2) do rozliczenia dotacza si¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych nabycie towardow
1 ustug oraz dokonanie zaptaty,

3) Starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna moze
zaakceptowa¢ przed zlozeniem rozliczenia wydatki odbiegajace  od zawartych
w szczegotowe] specyfikacji wydatkéw do poniesienia, mieszczace si¢ w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage
charakter dzialalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna,

4) zwrot niewydatkowanych $rodkéw, o ktorych mowa w art. 151 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
nastepuje w terminie 7 dni od dnia zlozenia rozliczenia otrzymanych srodkow,

5) Starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna moze
przedhuzy¢ lub przywréci¢ termin na wydatkowanie lub rozliczenie otrzymanych $rodkow,
w przypadku, gdy za jego przedtuzeniem lub przywroceniem przemawiaja wzgledy
spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS Iub opiekuna,

6) jezeli osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;,
nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow 1 ustlug naleznego o kwote podatku
naliczonego, jest obowigzana do zwrotu réwnowartosci podatku od towarow 1 ushlug
zakupionych w ramach umowy:

a) zwrot rownowartosci podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy jest
dokonywany w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogla by¢
wykazana do odliczenia,

b) zwrot rownowartosci podatku od towardéw 1 ustug po terminie okreslonym w ust. 2
powoduje konieczno$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opoznienie,

7) jezeli bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi nie bedzie
przystugiwalo prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréow i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego do czasu spelnienia warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
przez okres co najmniej 12 miesigcy, Starosta sprawdza co najmniej raz w roku, czy
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun nie nabyl tego prawa, nie dluzej
jednak niz przez 5 lat, liczac od konca roku, w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego. Jezeli bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun nabyt
to prawo, Starosta sprawdza, czy dokonal zwrotu rownowarto$ci podatku od towardéw i ustug
zakupionych w ramach dofinansowania na wyodrebniony rachunek bankowy powiatowego
urzedu pracy albo samorzadu powiatu.
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7. Zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania starosty, dofinansowania
wraz z odsetkami w przypadku:

1) nierozliczenia otrzymanych $rodkdw w wyznaczonym terminie lub wykorzystania
otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

2) niewykonywania dzialalnosSci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;
(do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego Igcznie 90 dni  przerwy
w prowadzeniu dziatalnosci z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia
rehabilitacyjnego. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej wlicza sie¢ okres
prowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby, o ktorym mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca
2018 r. o zarzgqdzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z  sukcesjq przedsiebiorstw, zarzqdce sukcesyjnego lub  wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt. 1 lub 2 tej ustawy),

3) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

4) zawieszenia wykonywania lgcznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej,

5) ztozenia niezgodnego z prawda o§wiadczenia, zaswiadczenia lub informacji,

6) naruszenia innych warunkow umowy,

7) w przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza przed uplywem
12 miesigcy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby, o ktorych mowa
w art. 151 ust. 3 ustawy o rynku pracy i sluzbach zatrudnienia zwrot $rodkéw nastepuje
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uplywu 12 miesigcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§8

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Starosta.
2. Odstepstwa od postanowien Regulaminu moga mie¢ miejsce jedynie w szczegdlnie
uzasadnionych indywidualnych przypadkach, za zgoda Starosty Raciborskiego w imieniu
ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Raciborzu i moga dotyczy¢ wylacznie
zapisoOw nie wynikajacych wprost z aktéw prawnych cytowanych na wstgpie niniejszego
Regulaminu.
3. Zalaczniki do regulaminu:

1) kryteria oceny 1 punktacja wnioskow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej,
2) wzdbr wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 09.02.2026 .

&y
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