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Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach zaprasza pracodawcéw, pracownikéw dziatéw kadr oraz osoby
odpowiedzialne za proces planowania zatrudnienia, rekrutacji i selekcji kadr na bezptatne szkolenie:
»Rekrutacja i selekcja pracownikéw.

Szkolenie odbedzie sie dniu 6 lipca br. w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach, ul.
Kosciuszki 30, sala nr 222 b (Il pietro), w godz.10.00-14.00.

Szkolenie poprowadzg pracownicy Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej WUP. Zostanie
ono przeprowadzone w formie warsztatowej. Zaprezentowane zostang sposoby, metody i techniki
prowadzenia rekrutacji i naboru pracownikéw, w tym m.in. poszczegdlne etapy rekrutacji, analiza
dokumentéw aplikacyjnych, rozmowa kwalifikacyjna, znaczenie pierwszego wrazenia, rodzaje
zadawanych pytan, a takze zasady tworzenia profilu wymagan dla stanowiska pracy.
Szkolenie bedzie stanowito wsparcie dla oséb odpowiedzialnych za zarzgdzanie zasobami ludzkimi, w
tym planowanie zatrudnienia i nabor pracownikéw. Przedstawione zostang najwazniejsze zagadnienia
zwigzane z pozyskiwaniem pracownika, zaczynajac od wyboru pomiedzy rekrutacjg zewnetrzng i
wewnetrzng, a koriczac na doborze odpowiednich metod oceny kandydatow.
PROGRAM SZKOLENIA

1. Rodzaje i etapy procesu rekrutacji.

2. Charakterystyka wybranych metod selekcji oraz mozliwosci ich wykorzystania w praktyce.

3. Analiza dokumentéw aplikacyjnych kandydatow.

4. Przygotowanie rozmowy kwalifikacyjnej - rola pierwszego wrazenia.

5. Obszary tematyczne, rodzaje i funkcje zadawanych pytan.

6. Analiza typowych btedéw w ocenie kandydata.

7. Tworzenie profilu wymagan stanowiska pracy.
SZKOLENIE JEST BEZPLATNE
Zgtoszenia przyjmowane sg drogg elektroniczng na adres: mzegarek@wup-katowice.pl, pod numerem

telefonu 34-3633861 wew. 284 lub 32-7573336. Z uwagi na ograniczong liczbe miejsc o udziale w
szkoleniu decydowac bedzie kolejnosc¢ zgtoszen.
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